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Préface 

 
Ce Dossier type de Demande de Renseignements et de Prix a été préparé par l’Autorité de Régulation des 
Marchés Publics et des Délégations de Service Public (ARMDS) pour la passation de marchés de fournitures 
ou de services par Demande de Renseignements et de Prix (DRP), qu’elle soit à compétition ouverte ou 
restreinte 

Le présent dossier comprend les pièces suivantes : 

• L’Avis d’Appel à la concurrence ou la Lettre d’invitation 

• Les Instructions aux Candidats 

• La Lettre de soumission de l’offre 

• Le Modèle de garantie de soumission, 

• Le Cadre de devis estimatif 

• Le Cadre du bordereau des prix unitaires 

• La Description technique des fournitures  

• Le Formulaire de renseignement du candidat ; 

• Le Modèle de garantie de soumission ; 

• Le Modèle d’autorisation du Fabricant ; 

• Le Modèle d’autorisation du Distributeur Agréé ; 

• Le Modèle de garantie de bonne exécution 

• Le Modèle d’attestation bancaire de disponibilité de crédits ; 

• Le Modèle de formulaire de contrat ; 

• Le Modèle de rapport d’évaluation des offres 
 

L’Autorité contractante doit prendre soin de compléter l’Avis d’appel à la concurrence ou la Lettre d’invitation 
et d’indiquer les prescriptions techniques et les quantités dans le Cadre de devis estimatif. 
 

Le Candidat doit prendre soin de compléter la lettre de soumission de l’offre, la garantie de soumission (le cas 
échéant), le devis estimatif, le bordereau des prix unitaires et d’indiquer les spécifications techniques. En outre, 
son offre doit comprendre les documents attestant qu’il est admis à concourir, possède les qualifications 
requises pour exécuter le marché si son offre est retenue et tout autre document stipulé dans la Demande de 
Renseignements et de Prix (DRP). 
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Section I - Avis d’Appel à Concurrence ou Lettre de Demande de Renseignement et de 
Prix (sans objet) 

 
[Papier entête de l’Autorité contractante] 

 

Avis d’Appel à la concurrence 
 

Direction Régionale du Budget de San 

DRPCR N°008 

1. La Direction Régionale du Budget de San dispose de fonds sur le budget de l’État, afin de financer 

l’achat des tables-bancs pour le compte de l’Académie d’Enseignement de San et a l’intention d’utiliser ces 

fonds pour effectuer des paiements au titre du Marché de DRPCR N°008 relative à la fourniture des tables-

bancs. 

2. La Direction Régionale du Budget de San sollicite des offres fermées de la part de candidats éligibles 

et répondant aux qualifications requises pour la livraison des fournitures (ou la prestation des services) 

suivants : l’achat et livraison des tables-bancs 

3. La passation du Marché sera conduite par Demande de Renseignement et de Prix à Compétition 

Ouverte tel que défini à l’article 24 de l’Arrêté N°2015-3721/MEF-SG du 22 octobre 2015 fixant les modalités 

d’application du Code des Marchés publics et des Délégations de Service Public, et ouvert à tous les candidats 

éligibles.  

4. Les candidats intéressés peuvent obtenir des informations auprès de la Direction Régionale du Budget 

de San au numéro suivant : 75 08 77 65 et prendre connaissance du Dossier d’Appel à la Concurrence à 

l’adresse mentionnée ci-après Direction Régionale du Budget de San de 08h00 du matin à 16h30 du soir. 

5. Les exigences en matière de qualifications sont : Marchés similaires  

6. Les candidats devront joindre à leurs offres les pièces administratives suivantes : Registre de 

Commerce, Quitus fiscal et Attestation de non-faillite datant de moins de trois (3) mois. 

-autres pièces à fournir : 

L’attributaire du marché doit obligatoirement fournir dans un délai de deux (02) jours ouvrables, les 

pièces ci-après : statuts, carte d’identification fiscale, attestation de l’Institut National de Prévoyance 

Sociale (INPS) et l’attestation de l’Office Malien de l’Habitat (OMH). 

7. Les candidats intéressés peuvent consulter gratuitement le dossier d’Appel à la Concurrence complet 

ou le retirer gratuitement ou à titre onéreux à l’adresse mentionnée ci-après Direction Régionale du Budget de 

San 

8. Les offres devront être soumises à l’adresse ci-après Direction Régionale du Budget de San au plus 

tard le 02 octobre 2024 à 09h00mns. Les offres remises en retard ne seront pas acceptées.  

 

9. Les offres doivent comprendre une garantie de soumission, d’un montant de (sans objet) 

10. Les Soumissionnaires resteront engagés par leur offre pendant une période de 90 jours à compter de 

la date limite du dépôt des offres. 



11. Les offres seront ouvertes en présence des représentants des soumissionnaires qui souhaitent 

assister à l’ouverture des plis le 02 octobre 2024 à 09h30mns à l’adresse suivante : Direction Régionale du 

Budget de San 

12.  Le bureau où les offres sont ouvertes n’est pas nécessairement celui ou les documents 

peuvent être consultés ou celui où les offres doivent être soumises.  Un lieu seulement doit être 

mentionné pour la remise des offres, qui doit être situé aussi près que possible du lieu d’ouverture 

des offres afin de limiter la durée entre soumission et ouverture des offres.   

 Coordonner avec l’Article 11 des IC, “Ouverture des plis” 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MINISTERE DE L’ECONOMIE ET DES FINANCES                                             REPUBLIQUEDU MALI 
  ************                                         Un Peuple – Un But – Une Foi 
DIRECTION GENERALE DU BUDGET     
  ************ 
DIRECTION REGIONALE DU BUDGET DE SAN 

 
 

Lettre d’invitation 
 
Objet : Achat des fournitures de bureau pour le compte du Service régional du Trésor de San 

 

Réf.: 008/DRB-S 

 

Mesdames/Messieurs, 
 

1. Le Directeur Régional du Budget de San sollicite des offres sous pli fermé de la part de candidats 

répondant aux qualifications requises pour la Livraison des tables-bancs. Ces tables-bancs sont à livrer à la 

Direction Régionale du Budget de San dans un délai de quarante (45) jours après la notification.  

2. La passation du marché sera conduite par Demande de Renseignement et de Prix, conformément 

aux dispositions du Code des marchés publics et ses textes d’application. 

3. La Demande de Renseignement et de Prix est adressée aux candidats inscrits sur la liste restreinte, 

dont les noms figurent ci-après : 

- FOUSSEYNI COULIBALY - N° Fiscal : 046000413K – Lafiabougou, San ; 

- MAMADOU SANTARA – Hamdallaye - San. 

- MAMADOU COULIBALY - Lafiabougou, San ; 

- LAMINE DIARRA – San ; 

- LASSINE SAMAKE – San - Santoro. 

 

4. Les exigences en matière de qualifications sont : Marchés similaires. Au moins une expérience 

similaire attestée par une attestation de bonne exécution ou un PV de réception provisoire ou 

définitive, accompagné des pages de garde et de signature du marché correspondant, émanant 

d’organismes publics, parapublics ou internationaux. 

5. Les candidats devront joindre à leurs offres les pièces administratives suivantes : Registre de 

Commerce, Quitus fiscal et Attestation de non-faillite datant de moins de trois (3) mois. 

 

-autres pièces à fournir : 

L’attributaire du marché doit obligatoirement fournir dans un délai de deux (02) jours ouvrables, les 

pièces ci-après : statuts, carte d’identification fiscale, attestation de l’Institut National de Prévoyance 

Sociale (INPS) et l’attestation de l’Office Malien de l’Habitat (OMH). 

 

6. Les offres devront être déposées à l’adresse ci-après à la Direction Régionale du Budget de San au 

plus tard le 02 octobre 2024 à 09h00mns. Les offres remises en retard ne seront pas acceptées.  



7. Les offres doivent être valides pendant une période de quatre-vingt-dix (90) jours suivant la date limite 

de dépôt des offres. 

8. Les offres seront ouvertes en présence des représentants des soumissionnaires présents à l’adresse 

ci-après Direction Régionale du Budget de San le 02 octobre 2024 à 09h30mns. 

 
Veuillez agréer, Mesdames, Messieurs, l’assurance de notre considération distinguée. 

 
 

                                                                             San, le 24 septembre 2024 
                                                                                                                        Le Directeur 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                         Barou KANTE 
                                                                                   Inspecteur des Finances 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Section II - Instructions aux Candidats 

 
L’objet de la Section I est de donner aux soumissionnaires les renseignements dont ils ont besoin pour 
soumettre leur offre en réponse à la publication d’une Demande de Renseignements et de Prix (DRP) 
conformément aux conditions fixées par l’Autorité contractante.  Elle fournit également des 
renseignements sur la remise des offres, l’ouverture des plis, l’évaluation des offres et l’attribution du 
marché. 

 
A. Introduction 

 
1. Dispositions 

générales 
1.1 Le terme “jour” désigne un jour calendaire. 

 
2. Éclaircissements 

apportés au 
Dossier d’appel 
concurrence 

2.1 Un candidat éventuel désirant des éclaircissements sur les documents 
contactera l’Autorité contractante, par écrit, à l’adresse de l’Autorité 
contractante indiquée dans la DRP. L’Autorité contractante répondra par 
écrit, au plus tard quatre (4) jours ouvrables avant la date limite de dépôt des 
offres, à toute demande d’éclaircissements reçue au plus tard six (6) jours 
ouvrables avant la date limite de dépôt des offres. Il adressera une copie de 
sa réponse (indiquant la question posée mais sans mention de l’origine) à 
tous les candidats éventuels qui auront obtenu le Dossier d’appel à la 
concurrence au plus tard quatre (4) jours ouvrables avant la date limite de 
dépôt des offres. 
 

B. Contenu du Dossier de Demande de Renseignements et de Prix  
 
3. Contenu du 

Dossier 
3.1 Le Dossier de Demande de Renseignements et de Prix décrit les 

fournitures faisant l’objet du marché, fixe les procédures de la 
consultation et stipule les conditions du marché.  

Le dossier comprend les documents énumérés ci-après :  
(a) L’Avis d’Appel à la concurrence ou la Lettre d’invitation ; 
(b) Les Instructions aux Candidats ; 
(c) Le Modèle de lettre de soumission de l’offre ; 
(d) Le Modèle de garantie de soumission ; 
(e) Le Modèle d’autorisation du Fabricant ; 
(f) Le Modèle d’autorisation du Distributeur Agréé ; 
(g) Le Cadre de devis estimatif ; 
(h) Le Cadre du bordereau des prix unitaires ; 
(i) La Description technique des fournitures ;  
(j) Le Modèle de garantie de bonne exécution ; 
(k) Le Modèle de formulaire de contrat ; 
(l) Le Modèle de rapport d’évaluation des offres. 

 
3.2 Le Fournisseur devra examiner les instructions, modèles, conditions et 

spécifications contenus dans le Dossier de DRP.  
 
 
 

C. Préparation de l’offre en réponse à une Demande de Renseignements et de Prix 
 

 



4. Langue de 
l’offre 

4.1 L’offre, ainsi que toute la correspondance et tous les documents 
concernant la soumission, échangés entre le Candidat et l’Autorité 
contractante seront rédigés dans la langue française. Les documents 
complémentaires et les imprimés fournis par le Soumissionnaire dans 
le cadre de la soumission peuvent être rédigés dans une autre langue 
à condition d’être accompagnés d’une traduction dans la langue 
française, auquel cas, aux fins d’interprétation de l’offre, ladite 
traduction fera foi. 

 
5. Documents 

constitutifs de 
l’offre 

 

 
5.1 L’offre présentée par le fournisseur comprendra les documents suivants 

dûment remplis : 
 

(a) la lettre de soumission remplie, datée et signée ; 
(b) la garantie de soumission dûment établie, le cas échéant ; 
(c) le Bordereau des prix unitaires dûment rempli, daté et signé ; 
(d) le devis estimatif dûment rempli, daté et signé ; 
(e) la spécification technique des fournitures dûment élaboré, datée et 

signée ;  
(f) les documents attestant, conformément aux dispositions de la DRP 

que le Candidat est admis à concourir ; 
(g) les documents attestant, conformément aux dispositions de la DRP 

que le Candidat possède les qualifications requises pour exécuter 
le Contrat si son offre est retenue ; et  

(h) tout autre document stipulé dans la DRP. 
 
6. Mention du prix 

 
6.1 Le soumissionnaire précisera dans la lettre de soumission le prix total 

de l’offre, toutes taxes comprises. Il y indiquera également tout rabais 
inconditionnel ou conditionnel et la méthode d’application dudit rabais. 
Le prix total sur la lettre de soumission doit correspondre au total TTC 
du devis estimatif.  

 
6.2 Le soumissionnaire complétera le Bordereau des prix unitaires, le 

tableau des spécifications techniques en indiquant les caractéristiques 
de chaque article et les délais de livraison qu’il propose. 

 
7. Monnaies de 

l’offre 
7.1 Les prix seront libellés en FCFA. 
 
 

8. Délai de validité 
des offres 

8.1 Les offres seront valables pour la période stipulée dans l’avis d’appel à 
la concurrence ou dans la lettre d’invitation. 

 
 

9. Garantie de 
soumission 

9.1 Dans le cadre des Demandes de Renseignement et de Prix à 
Compétition Ouverte, le Candidat fournira une garantie de soumission 
qui fera partie intégrante de son offre, comme spécifié dans l’avis 
d’appel à la concurrence. Cette garantie devra être conforme au 
formulaire de garantie de soumission figurant dans le présent dossier. 

 
 
 
 



D. Dépôt des offres 

10. Cachetage et 
marquage des 
offres 

10.1 Les Soumissionnaires placeront l’original et les copies de leur offre 
dans une enveloppe cachetée : 

 
(a) adressée à l’Autorité contractante à l’adresse indiquée dans l’avis 

d’appel à concurrence et ;  
(b) portera le nom du marché, le titre et le numéro de la Consultation, 

tels qu’indiqués dans l’avis d’appel à la concurrence ou dans la 
lettre d’invitation.  

 
11. Date et heure 

limite de dépôt 
des offres 

11.1 Les offres proposées en réponse à une Demande de Renseignements 
et de Prix doivent être reçues à l’adresse spécifiée au paragraphe 
8.1(a) ci-dessus au plus tard à l’heure et à la date indiquées dans l’avis 
d’appel à la concurrence ou dans la lettre d’invitation.  

 
E. Ouverture des plis et évaluation des offres 

 
12. Ouverture des 

plis par 
l’Autorité 
contractante 

12.1 L’Autorité contractante ouvrira les plis en présence des représentants 
des soumissionnaires qui souhaitent assister à l’ouverture, à la date, à 
l’heure et à l’adresse précisée dans l’avis d’appel à la concurrence ou 
dans la lettre d’invitation.  

 
12.2 L’Autorité contractante préparera un procès-verbal de la séance 

d’ouverture des plis qui sera remis à tous les soumissionnaires. 
 

13. Evaluation et 
Comparaison 
des offres 

13.1 L’Autorité contractante procédera à l’évaluation et à la comparaison des 
offres en procédant dans l’ordre suivant à : 

 

• L’examen de la conformité des offres, du point de vue des délais, des 
spécifications techniques et, le cas échant, de la garantie de 
soumission ; 

• La vérification des opérations arithmétiques, en utilisant le cas 
échéant, les prix unitaires en lettres pour procéder aux corrections 
nécessaires ; 

• L’élaboration d’un tableau récapitulatif et de comparaison des offres 
évaluées. 

 
F. Attribution du marché 

 
 14. Attribution du 

marché 
14.1 L’Autorité contractante attribuera le marché au soumissionnaire ayant soumis 

l’offre conforme pour l’essentiel aux dispositions du Dossier de Demande de 
Renseignements et de Prix, évaluée la moins disant. 
 

 15. Information des 
candidats 

15.1 Après l’avis de la Direction Générale des Marchés Publics et des Délégations 
du Service Public ou du bailleur de fonds sur la proposition d’attribution, 
l’Autorité contractante avise immédiatement les autres Soumissionnaires du 
rejet de leurs offres, et leur restitue les garanties de soumission. L’autorité 
contractante doit communiquer par écrit à tout soumissionnaire écarté les 
motifs du rejet de son offre, le montant du marché attribué, le nom de 



l'attributaire, ainsi qu'une copie du procès-verbal d'attribution, dans un délai 
de cinq (5) jours ouvrables à compter de la réception de sa demande écrite. 
 

 16. Notification du 
contrat 

 

16.1 Les contrats, après accomplissement des formalités d'approbation doivent 
être notifiés avant tout commencement d'exécution. La notification consiste 
en un envoi du contrat signé au titulaire. Le marché entre en vigueur dès sa 
notification ou à une date ultérieure si le marché le prévoit. 

17. Garantie de bonne 
exécution 

17.1 Le cas échéant, la garantie de bonne exécution est constituée dès la notification 
du marché, et en tout état de cause préalablement à tout mandatement effectué 
au titre du marché. Le titulaire du marché fournira la garantie de bonne exécution, 
conformément à la règlementation en vigueur, en utilisant le Formulaire de 
garantie de bonne exécution figurant en annexe. 

 

18. Recours 18.1 Tout candidat ou soumissionnaire s’estimant injustement évincé des 
procédures de passation des marchés peut exercer un droit de recours dans 
les conditions fixées au CMP.  

 

 
 

 
  



 

Section III – Modèles d’annexes 

 
 

1. Lettre de soumission    
 
 
 Date :   

  
 Demande de Renseignements et de Prix No :   

 
A : (Indiquer le nom et l’adresse de l’Autorité contractante)   
 
Messieurs et/ou Mesdames, 
 
Je soussigné(e) ......................(nom et titre du titulaire du contrat),   
Agissant au nom et pour le compte de ………….  (Nom du Bureau/Firme) 
Inscrit au Registre du Commerce sous le n° ………… 

Numéro d’identification fiscale (NIF) : ………… 

Faisant élection de domicile à : ………… 

 
Attestons, après avoir examiné le Dossier de Demande de Renseignements et de Prix dont nous accusons 
ici officiellement réception, nous, soussignés, offrons de livrer [indiquer la description des fournitures et 
services] conformément à la Demande de Renseignements et de Prix pour la somme de [indiquer le prix total 
de l’offre en chiffres et en lettres] ou autres montants énumérés au Cadre du Devis Estimatif ci-joint et qui fait 
partie de la présente Demande de Renseignements et de Prix. 
 
Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, à livrer les fournitures selon les dispositions précisées 
dans le Cadre du Devis Estimatif. 
 
Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de [préciser le nombre (par exemple 30 
jours)] de jours à compter de la date fixée pour l’ouverture des plis, telle que stipulée dans l’Avis d’appel à la 
concurrence ou la Lettre d’invitation ; l’offre nous engagera et sera acceptée à tout moment avant la fin de 
cette période. 
 
Nous ne nous trouvons pas dans une situation de conflit d’intérêt tel que défini à l’article 22 du Code des 

marchés publics. 

Nous nous engageons à ne pas octroyer ou promettre d'octroyer à toute personne intervenant à quelque 

titre que ce soit dans la procédure de passation du marché un avantage indu, pécuniaire ou autre, 

directement ou par des intermédiaires, en vue d'obtenir le marché. 

 

Il est entendu par nous que vous n’êtes pas tenus d’accepter l’offre évaluée la moins- disant en fonction des 

critères exprimés en termes monétaires, ni l’une quelconque des offres que vous pouvez recevoir. 



Jusqu’à ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre complétée par la 
notification d’attribution du marché constituera un marché nous obligeant réciproquement. 
 
 
 
Fait à ….... Le …………2024 
 
 
    
[Signature] [titre] 
 
Dûment autorisé à signer une offre pour et au nom de :    

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



DIRECTION REGIONALE DU BUDGET DE SAN      
Demande de Renseignements et de Prix N° 008 du 24/09/2024                                              Date de remise des offres :  

2. Cadre du Devis estimatif 
(À remplir par le soumissionnaire) 

No Description détaillée de l’article Quantité Prix Unitaire 
 

Prix Total 
Livraison 

Délai Lieu 

01 Tables-bancs  222   45 jrs DRB-S 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIRECTION REGIONALE DU BUDGET DE SAN 
Demande de Renseignements et de Prix N° 008 du 24/09/2024                                                  Date de remise des offres :  

3. Cadre du Bordereau des prix unitaires 
(à remplir par le soumissionnaire) 

No Désignation 
Prix unitaires en 

Chiffres 
Prix unitaires en Lettres 

01 Tables-bancs    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIRECTION REGIONALE DU BUDGET DE SAN 
Demande de Renseignements et de Prix No 008 du 24/09/2024                                                                  Date de remise des offres :  
 

1.  Cadre du Bordereau Description technique des Fournitures ou de services courants 
(À remplir par l’Autorité contractante) 

 
[L’Autorité contractante prépare la liste des équipements à acquérir, inscrit la quantité, le délai et le lieu de livraison.  Chaque article doit être décrit avec précision, sans référence à des noms de 

marques. Indiquer la liste des accessoires et pièces de rechange. Le soumissionnaire est autorisé, s’il le désire à remplir ce document à la main ou de le reproduire selon le même format. Ce tableau 
peut être adapté en fonction de la particularité de chaque dossier] 
 

No Désignation Description détaillée de l’article Quantité 
Livraison 

Délai Lieu 

01 Tables-bancs 
 

                                                    222 
45 jrs 

DRB-S 

      



2. Formulaire de renseignements sur le Candidat (sans objet) 

 
[Le Soumissionnaire remplit le tableau ci-dessous conformément aux instructions entre crochets. Le tableau 
ne doit pas être modifié. Aucune substitution ne sera admise.] 
 
 
Date : [Insérer la date (jour, mois, année) de remise de l’offre] 
Avis No. : [Insérer les références de l’Avis d’Appel à concurrence] 
 
 

1. Nom du Soumissionnaire : [Insérer la dénomination légale du Soumissionnaire] 

 

2. Pays où le Soumissionnaire est, ou sera légalement enregistré au registre du commerce : [Insérer le 
nom du pays d’enregistrement] 

3. Année d’enregistrement du Soumissionnaire au registre du commerce : [Insérer l’année 
d’enregistrement] 

4. Adresse officielle du Soumissionnaire dans le pays d’enregistrement : [Insérer l’adresse légale du 
Soumissionnaire dans le pays d’enregistrement] 

 

5. Renseignement sur le représentant dûment habilité du Soumissionnaire :  

   Nom : [Insérer le nom du représentant du Soumissionnaire] 

   Adresse : [Insérer l’adresse du représentant du Soumissionnaire] 

   Téléphone/Fax : [Insérer le no de téléphone/fax du représentant du Soumissionnaire] 

   Adresse électronique : [Insérer l’adresse électronique du représentant du Soumissionnaire] 

6.  Ci-joint copie des originaux des documents ci-après : [Cocher la (les) case(s) correspondant aux 
documents originaux joints] 

 Document d’enregistrement, d’inscription ou de constitution de la firme nommée  



                                                                                  PASSATION MARCHES DE FOURNITURES ET DE SERVICE 

COURANT 
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